
  امتحانات پایان نیمسال شیوه نامه وظایف اساتید محترم در
 .امتحانات پایان نیمسال راس ساعت و روز اعلام شده انجام خواهد شد و غیر قابل تغییر است )1

  . برگزاري امتحان مجدد به هیچ وجه امکان پذیر نمی باشد: 1تبصره
انشکده اعلام گروه آموزشی موظف است برنامه حضور اساتید را قبل از شروع امتحانات به واحد آموزش د: 2تبصره 

 .نماید

 .حضور مدرس درس در جلسه برگزاري امتحان الزامی است )2

به مدیرگروه اطلاع خود را ظف است موضوع غیبت اند در جلسه امتحان حاضر شود، مودر صورتیکه مدرس نتو: 1تبصره
  .اقدام نمایدخوددهد و با هماهنگی مدیر گروه نسبت به معرفی مدرس دیگربجاي 

استاد درس موظف است اوراق امتحانی خود را پیش از دریافت کردن، دقیقاً شمارش نموده و پس از حصول  )3
را امضاء )) یه تحویل اوراق امتحانیتایید((فرم اطمینان از تطابق تعداد آن با تعداد دانشجویان حاضر در جلسه، 

 . استاد درس خواهد بودهده آن بعپس از ازتحویل اوراق امتحانی مسئولیت درستی تعداد . نماید

صورتجلسه گزارش تخلف ((خلف یا تقلب در جلسه امتحان، مدرس درس لازم است درصورت مشاهده هرگونه ت )4
 . را تکمیل و ضمن درج توضیح آنرا امضاء نماید ))امتحان لسهانضباطی درج

پایان نیمسال آن درس در روز از تاریخ برگزاري امتحان  10مدرس هر درس موظف است نمره درس را ظرف مدت  )5
 .سامانه آموزشی ثبت و سپس وضعیت قفل استاد را در سامانه اعمال نماید

روز  3یی که به نمره ثبت شده درس تقاضاي تجدید نظر داشته باشد، می تواند ظرف مدت دانشجو: 1تبصره
ثبت استاد درس ظوربررسی از تاریخ ثبت نمره آن درس از طریق سامانه آموزشی درخواست خود را بمن) ساعت 72(

  . نماید
 3روز پس از امتحان پایان نیمسال آن درس بگونه اي باشد که حتماً  10زمان ثبت نمره درس در مهلت : 2تبصره

. امکان پذیر باشد بررسی استاد و انجام قفل استادروز فرصت براي ثبت درخواست تجدید نظر دانشجو و پس از آن 
  .خصوصاً براي امتحانات روزهاي پایانی بازه امتحانات مورد تاکید است توجه و رعایت مفاد این بند

مسئولیت اشتباه  در ثبت نمرات به . را مبذول فرماینداستاد درس لازم است تا در ثبت نمرات دقت کافی : 3تبصره
  . درس خواهد بوداستاد عهده 
امتحانات نیمسال اول تحصیلی و لزوم قطعی با توجه به نزدیکی شروع نیمسال دوم سال تحصیلی و پایان : 4تبصره

شدن معدل نیمسال هر دانشجو قبل از شروع نیمسال بعدي، مهلت ثبت و قفل نمرات امتحانات پایان نیمسال اول 
  . در هر سال تحصیلی توسط شوراي آموزشی دانشگاه تعیین و ابلاغ می گردد

تاکید می شود از در اختیار گذاشتن . گردد نمره هر درس توسط مدرس آن درس در سامانه آموزشی ثبت می )6
عدم توجه و رعایت این نکته ممکن است نتایج . شناسه کاربري و گذرواژه به شخص دیگر جدا خود داري شود

 . نامطلوب را درخصوص امنیت نمرات بدنبال داشته باشد که مسئولیت آن بعهده مدرس آن درس خواهد بود

گذرواژه و شناسه  مجدد کثر یک هفته قبل از شروع امتحانات، نسبت به کنترللازم است استاد درس حدا: 1تبصره
ه، استاد درس براي اخذ شناسه کاربري و گذرواژ. اقدام نماید ،بتداي نیمسال دریافت نموده استکه در اکاربري خود 

درخواست خود را طی نامه به معاون آموزشی دانشکده ارائه و پس از انجام مراحل صدور پاسخ را از آن معاونت 
  . دریافت می نماید

لازم است مدرس درس در موعد مقرر پس از انجام قفل نمرات توسط دانشکده، لیست چاپ شده تاییدیه نمرات را  )7
نهائی نمرات به اداره کل آموزش قفل امضاء استاد درس و دانشکده بمنظور انجام  لیست مذکور پس از. نمایدامضاء 

 . ارسال می گردد

 . نمره ثبت شده پس از انجام قفل آموزش کل غیر قابل تغییر است )8

تاد، مرحله نهایی قفل ثبت شده به گونه اي باشد که انجام قفل اس حصول اطمینان از نمرهاست  مرجح: 1تبصره
 .گرفته شودنظردرس در 

 . حان پایان نیمسال منظور خواهدگردیدنمره دانشجو در هریک از دروس براساس حضور دانشجو در امت )9



. گرددی وضعیت غیبت براي آن دانشجو ثبت در صورت غیبت دانشجو در جلسه امتحان در سامانه آموزش) 1تبصره
  . درج وضعیت غیبت معادل نمره صفر می باشد

 . می باشد در موعد مقررپرداخت حق التدریس اساتید منوط به ثبت و قفل نمرات در سامانه آموزشی  )10

دون عذر موجه، ضمن طرح موضوع در شوراي آموزشی م ثبت نمرات در مهلت مقرر و بدرصورت عد: 1تبصره
 ربوطه به کمیته ترفیعات و ارسال گزارش م اخطار و درج در پروندهصدور  درسدانشگاه، راي آن شورا براي استاد 

 . خواهد بود

 25/0اعلام راي کمیته انضباطی نمره براي دانشجویی که مرتکب تقلب و یا تخلف امتحانی شده است تا پیش از  )11
لازم به ذکر است نمره مذکور صرفاً نمادي براي مشخص شدن تقلب امتحانی است و مشمول مفاد ماده (. ثبت گردد

 )نمی باشد 8

 . نیمسال نزد خود نگهداري نماید 2امتحانی دانشجویان را تا  مدرس درس لازم است برگه هاي  )12

 .مهلت ثبت نمرات پروژه و کار آموزي طبق زمانبندي جدول زیر می باشد )13

  . نمره درس پروژه و کار آموزي پس از انقضاي مهلت مقرر صفر ثبت می گردد: 1تبصره 
  نمره پروژه ثبت و قفلمهلت   ثبت نام پروژه 

  تا پایان شهریور سال بعد   نیمسال اول 
  تا پایان بهمن سال بعد   نیمسال دوم 
  تا پایان تیرسال بعد   دوره تابستان 

  
  نمره کار آموزي ثبت و قفلمهلت   ثبت نام کار آموزي 

  تا پایان اسفند همان سال   نیمسال اول 
  تا پایان شهریور سال بعد   نیمسال دوم 
   تا پایان آبان ماه همان سال  دوره تابستان 

پس . نمره درس معرفی به استاد می بایست تا قبل از شروع امتحانات پایان نیمسال طبق تقویم آموزشی ثبت گردد )14
از اتمام مهلت قفل نمرات دروس حضوري، براي دروس معرفی به استاد فاقد نمره، توسط اداره کل آموزش نمره 

  .صفر ثبت می گردد

مدرس درس موظف است نمره نهایی درس مقاطع کارشناسی ارشد و دکتري را مطابق جدول زمانبندي ذیل در  )15
واحد آموزش دانشکده لازم است طبق زمانبندي مقرر نمرات را قفل نموده و . سامانه گلستان ثبت و قفل نماید

تاکید می شود با توجه به اینکه . دارسال نمایتائیدیه لیست نمرات را جهت انجام قفل نهایی به اداره آموزش دانشگاه 
دانشجو می تواند ظرف مدت سه روز از تاریخ ثبت نمره، تقاضاي تجدید نظر خود را به استاد درس اعلام کند، زمان 

فروردین سال بعد و براي دروس اخذ شده در نیمسال دوم  20ثبت نمره توسط استاد در نیمسال اول حداکثر 
  . سال بعد می باشد شهریور 20حداکثر 

  قفل نهایی اداره آموزش دانشگاه  قفل دانشکده و ارسال تاییدیه لیست نمرات  درس قفل نمره توسط استاد  درس ثبت نمره توسط استاد  زمان اخذ درس

  بعدفروردین سال  26  فروردین سال بعد 25حداکثر   فروردین سال بعد 24حداکثر   فروردین سال بعد20حداکثر   نیمسال اول 

  شهریور سال بعد 26  شهریور  سال بعد 25حداکثر   شهریور سال بعد 24حداکثر   شهریور  سال بعد20حداکثر   نیمسال دوم 

مدرس درس موظف است آزمون دروس پایان نیمسال مقطع کارشناسی ارشد و دکتري را منحصراً مطابق تاریخ  )16
دانشجویان مقاطع مذکور مکلفند صورتجلسه حضور و غیاب آزمون پایان . ثبت شده در سامانه گلستان برگزار نماید

 . ایندنیمسال را فقط در تاریخ مقرر آزمون، امضاء و حضور خود را تائید نم

دانشکده موظف است موضوع غیبت استاد درس در جلسه امتحانات را حداکثر سه روز پس از پایان امتحانات به  )17
  . دفتر نظارت و ارزیابی گزارش نماید و به ازاء هر درس به میزان دو هفته از حق التدریس استاد کسر گردد

تصویب کمیته منتخب شوراي آموزشی دانشگاه  به 26/8/94تبصره در تاریخ  12ماده و  18این شیوه نامه در  )18
 . می شود قبلی در این ارتباط لغواست و کلیه مصوبات  سید و از تاریخ ابلاغ لازم الاجراءهرمزگان ر



 


